Curriculum Vitae

PAOLA ANDREA RODRIGUEZ FRITZ

DATOS PERSONALES

16.028.019-0

Nacida el 15 de Junio de 1984

Domiciliada en Calle Venezuela N° 6500 – Peñalolén 
Santiago
Soltera

Chilena

Fono: Cel:  (+56)99995 61 38
Mail: paolrenata@gmail.com

Resumen

Me desenvuelvo bien en el área de Análisis de Cuentas, conciliaciones bancarias, confección de IVA y RENTA, Confección de EERR, Importaciones, pagos proveedores, análisis de cuentas, confección de Liquidaciones de sueldo,  tengo amplios conocimientos en contabilidad, ya que he tenido muchas experiencias en el ámbito.-
Proactiva, con muy buena disposición en las labores de mi cargo a desempeñar y por lo demás tengo una alta capacidad para trabajar bajo presión.-

DATOS ACADÉMICOS

Enseñanza Básica (1990-1998)

Colegio “Tecno Sur D-520

Enseñanza Media (1999-2001)

Egresada con la especialidad de “CONTADOR GENERAL”

Liceo Polivalente “María Griselda Valle”

Av. Lo Martínez 9110, El Bosque

Práctica Profesional 2003

Oficina Contable “EMPRODAT”

Av. Aztorquiza Nº 741, La Reina

Contador: José Francisco Carrasco Silva

F: 874 74 20

Enseñanza Superior (2011 – 2015)
“Contador Auditor”

Instituto Profesional AIEP

DATOS LABORALES

Marzo 2017 – Agosto 2019

Analista de Cuentas

Mi cargo correspondia al  ingreso de facturas a Sistema  SOFTLAND - - Apoyo a los procesos operativos del área de RRHH. - Archivar y ordenar documentación - Registrar de forma oportuna facturas nacionales e internacionales de proveedores en forma diaria - Mantener la conciliación bancaria - Ingreso del libro diário y Balance al sistema de ERP.- Analisis mensual de cuentas del balance.

CONSTRUCTORA JORGE ORELLANA LAVANDEROS SPA

Calle Chile España N° 1009, comuna de Providencia, Santiago.

----------------------------------------------------------------------------------------------------------

Marzo 2016 – Enero 2017

Analista de Cuentas

Mi  principal funsión era realizar de forma externa en la empresa Saam extraportuarios,  el análisis de de las Cuentas de activo y pasivo en su sistema de ERP SAP.- 
HLB CHILE, Consultores y Auditores de Empresas Ltda., 
Blanco 1663 Of. 1103 – Valparaíso
----------------------------------------------------------------------------------------------------------
Agosto 2015 – Febrero 2016

Analista pago Proveedores

Mi cargo correspondia al  ingreso de facturas a Sistema SAP - Validación de pagos de proveedores - Apoyo a los procesos operativos del área. - Archivar y ordenar información del área. - Registrar de forma oportuna facturas nacionales e internacionales de proveedores en forma diaria - Mantener la conciliación de cuentas de proveedores - Análisis semanal del status de proveedores y cierre mensual - Responsable del pago semanal de acuerdo a fechas establecidas a proveedores -Atención telefónica y personal a proveedores.
Depósitos y Contenedores S.A 

Av. Bernardo O'Higgins, Placilla Oriente, Valparaiso

Jefe  Directo:  Cristian Cancino, Gerente Finanzas, Fono : (32) 2513300
​​​​​​​​​​​​----------------------------------------------------------------------------------------------------------
Abril 2015 – Julio 2015

Administrativa Contable
Mi cargo correspondia a confeccionar todo tipo de operaciones administrativas de la empresa, teniendo que digitar y alimentar el sistema de ERP, edemas de realizar labores de secretaria y recepción.-
Comercializadora Y Distribuidora Ibañez E Ibañez Limitada
Valparaiso

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------
Abril/2010 – Sept. 2014
Contador General

Mis principales funciones correspondian a La confección de Análisis de cuentas mensuales, EERR, Conciliaciones bancarias, Ingreso de información  al sistema ERP Manager, confeción declaración IVA, RENTA.-, pago a proveedores, emisiòn de cheques, confecciòn de liquidaciones de sueldo, trámites vários ante La Tesorería Gral de La República, SII y municipalidad.-

NOVANEL S.A. (Actualmente Razòn Social modificada NOVABEST S.A.)

Av. Santa Clara Nº 301, ofic. 5801,  Huechuraba.

Jefe directo: Carlos Jaramillo 

F: 27207504

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
Abril /2009 – Abril /2010

Analista de Cuentas

Mis principales funsiones correspondían a La confección de Análisis de Ctas. (80 cuentas) mensuales, revisión y filtro de ingreso de facturas al sistema de ERP, apoyo a la confección de IFRS.-

Facultad de Medicina de La U. De Chile

Av. Independencia 1027, Santiago, Chile

Fono: 29786000

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Enero/2007 -  Marzo/2009

Asistente Contador

Me desempeñaba como asistente contador, reemplazando un pré-natal y post-natal. Posterior a eso, continue ejerciendo labores de apoyo a la contabilidad, pero en otro cargo relacionado diréctamente con las importaciones, costeo de importaciones y contabilizaciones de las mismas en el sistema ERP Manager.-

ALCAMED LTDA. 

Vasco de Gama 5585 - Ñuñoa - Santiago de Chile

Fono: 2227 2545

Conocimientos

Manejo avanzado de software empresarial Manager ERP, SAP y  SOFTLAND
Manejo avanzado de Microsoft office, conocimiento avanzado en excel y confección de tablas dinámicas.-
Curso rápido de primeros auxilios, dictado por la Asociación Chilena de Seguridad.

DISPONIBILIDAD INMEDIATA

Santiago, Julio del  2019
